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Dieses Dokument enthält...

· ...die vollständigen Makros „Kunterbunt“, „Jumping Characters“ und „Euro“ für Word 97

· ...eine eigens eingerichtete Menüleiste mit dem Titel „Makros für Office 97“. 

· ...Hinweise zum Gebrauch der Makros

Vorbereitungen

Falls die Menüleiste nicht sichtbar sein sollte, verfahren Sie bitte nach folgenden Schritten:

· Über den Menüpunkt „Ansicht / Symbolleisten“ gelangen Sie zu einer Liste der verfügbaren Symbolleisten.

· Klicken Sie in dieser Liste auf den Eintrag „Makros für Office 97“.

Hinweise zum Gebrauch der Makros

· Das Makro „Kunterbunt“ formatiert die Zeichen eines markierten Textbereiches mit unterschiedlichen Farben. . Die Zuweisung der Farben erfolgt per Zufall. 
Markieren Sie also einen Textbereich per Maus oder per Tastatur, und klicken Sie einfach nur auf den gleichnamigen Button in der Symbolleiste.

· Die Bedienung des Makros „Jumping Characters“ ist entsprechend. Statt unterschiedlicher Farbgebung werden die einzelnen Zeichen des markierten Textbereichs in ihren vertikalen Positionen per Zufallszahl unterschiedlich angeordnet. 

· „Kunterbunt“ und „Jumping Characters“ können zwar auch auf beliebig große Textbereiche angewendet werden, sind jedoch nur als gestalterisches Mittel zur Hervorhebung einzelner Wörter gedacht.

· Das Makro „E U R O“ benötigt keine Textmarkierung. Mit einem Mausklick wird das gesamte Word-Dokument nach DM-Angaben durchsucht. Diese werden in die neue Währung „Euro“ konvertiert; also umgerechnet und mit neuer Einheit versehen. 
Anhand dieser Beispielzahlen können Sie das Makro gleich einmal ausprobieren.
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Makros und Symbolleiste in die Standardvorlage kopieren

Um Makros und Symbolleiste in allen Dokumenten zur Verfügung zu haben, müssen diese in die Standardvorlage „Normal.dot“ von Word kopiert werden.

· Führen Sie im Menü „Extras“ den Mauszeiger auf den Menüpunkt „Makro“. Klicken Sie auf den Unterpunkt „Makros“.

· Es öffnet sich ein Dialogfenster. Wählen Sie darin den Button „Organisieren“

· Damit gelangen Sie zu einem weiteren Dialogfenster, das aus mehreren Seiten besteht. Zu diesen einzelnen Seiten gelangen Sie mit einem Mausklick auf die entsprechende Registerlasche.

· Wählen Sie die Seite „Makros“.

· Auf der linken Seite sind nun die Makros des aktuellen Dokuments zu finden. 
Gegenüber sind alle Makros aufgelistet, die bereits in der Vorlage „Normal.dot“ vorhanden sind.

· Markieren Sie die drei Namen „Kunterbunt“, „Jumping Characters“ und „Euro“ und klicken Sie auf den Button „Kopieren“.

· Entsprechend müssen Sie verfahren, um die Symbolleiste „Makros für Office 97“ zu kopieren.

