Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten Vorblatt
Verantwortlicher
gem. Artikel 30 Abs. 1 DSGVO

Angaben zum Verantwortlichen

Name und Kontaktdaten natlrliche Person/juristische Person/Behorde/Einrichtung etc.

Name Muster GmbH
StraRe Musterstral3e 1
Postleitzahl 01234

Ort Musterstadt

Telefon 0000-123456
E-Mail-Adresse info@musterfirma.de
Internet-Adresse musterfirma.de

Angaben zum ggf. gemeinsam mit diesem Verantwortlichen
Name

StraRe
Postleitzahl
Ort

Telefon

E-Mail-Adresse

Angaben zum Vertreter des Verantwortlichen

Name und Kontaktdaten natirliche Person/juristische Person/Behdrde/Einrichtung etc.
Name

Stralle

Postleitzahl

Ort

Telefon

E-Mail-Adresse

Angaben zur Person des Datenschutzbeauftragten * (extern mit Anschrift)
* sofern gem. Artikel 37 DS-GVO benannt

Anrede Herr Titel

Name, Vorname Max Mustermann

Strale (Nur wenn externer DSB)
Postleitzahl (Nur wenn externer DSB)
Ort (Nur wenn externer DSB)
Telefon 0000-123456

E-Mail-Adresse datenschutz@musterfirma.de




Verarbeitungstatigkeit:

Benennung: Mitarbeiterdaten

Ifd. Nr.:

1

Datum der Einfiihrung:

01.01.XXXX Datum der letzten Anderung: 01.01.XXXX

Verantwortliche
Fachabteilung

Ansprechpartner
Telefon

E-Mail-Adresse
(Art. 30 Abs. 1 S. 21it a)

Personalabteilung
Herr Mustermann (Personalleiter)

0000-123456
personal@musterfirma.de

Zwecke der
Verarbeitung
(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit b)

Durchfiihrung des Arbeitsvertrages

Optional:
Name des eingesetzten
Verfahrens

Beschreibung der [Z] Beschaftigte
Kategorien betroffener [] Interessenten
Personen (O Lieferanten
(Art. 30 Abs. 1 S. 21lit. )
[J Kunden
[] Patienten
L]
Ll
Beschreibung der [E] Name, Anschrift, Telefonnummer
Kategorien von [[] Geburtsdatum
personenbezogenen
Daten @ Kontonummer, Steuer-/Sozialversicherungsnummer

(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. ¢)

Besondere Kategorien personenbezogener Daten (Art. 9):

El Religionszugehdrigkeit
Gewerkschaftszugehorigkeit
Gesundheitsdaten (Behinderung, Krankentage)




Kategorien von
Empfangern, gegeniber
denen die personen-
bezogenen Daten offen
gelegt worden sind oder
noch werden

(Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. d)

[2] intern (Zugriffsberechtigte)
=] Abteilung/ Funktion

Personalabteilung
Buchhaltung

[2] extern
Empfangerkategorie

Lohnbuchhaltung

[] Drittland oder internationale Organisation (Kategorie)

ggf. Ubermittlungen von
personenbezogenen
Daten an ein Drittland
oder an eine inter-
nationale Organisation
(Art. 30 Abs. 1 S. 21it. e)

Nennung der konkreten
Datenempfanger

Sofern es sich um eine
in Art. 49 Abs. 1
Unterabsatz 2 DS-GVO
genannte
Datentbermittlung
handelt.

[E1Dateniibermittiung findet nicht statt und ist auch nicht geplant

[CIDateniibermittlung findet wie folgt statt:

[ Drittland oder internationale Organisation (Name)

Dokumentation geeigneter Garantien

Fristen fur die Léschung
der verschiedenen
Datenkategorien

(Art. 30 Abs. 1 S. 21it. f)

10 Jahre, steuerliche Aufbewahrungsfristen gem. § 147 Abs. 3i. V. m.

Abs. 1 Nr. 1, 4 und 4a AO, 8 14b Abs. 1 UStG

Technische und organisatorische MalRthahmen (TOM) gemaf Art. 32 Abs.1 DSGVO

(Art. 30 Abs. 1S. 2 lit. g)

Siehe TOM-Beschreibung in den ,Hinweisen zum Verzeichnis von Verarbeitungstétigkeiten®, Ziff. 6.7.

und 6.8

Verantwortlicher

Unterschrift
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